
 

ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 
HAVZA MESLEK YÜKSEKOKULU 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 
2023-2024 BAHAR YARIYILI 

ARA SINAV PROGRAMI 

  I.SINIF II. SINIF 

29.04.2024 
Pazartesi 

Dosyalama ve Arşivleme 
Teknikleri  (10.30) 

Araştırma Yöntem ve Teknikleri  
(11.30) 

Örgütsel Davranış (14.00) 

30.04.2024 
Salı 

Genel Ekonomi (10.30)  

Mesleki Yazışmalar (13.00) 

Sektörel Uygulamalar (14.00) 

 

01.05.2024 
Çarşamba 

1 Mayıs Resmî Tatil 

02.05.2024 
Perşembe 

Ticari Matematik (10.30) 

Sosyal Seçmeli Ders (13.00) 

Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları 
(14.00) 

03.05.2024 
Cuma 

İnsan Kaynakları Yönetimi 
(10.30) 

Hızlı Okuma ve Yazma 
Teknikleri (13.00) 

 

Toplantı Yönetimi ve Sunu Teknikleri     
(11.30) 

Yönetici Asistanlığı (14.00) 

Genel Hukuk Bilgisi (C.M.) 

 

 

 

 


